I\ Prérequis : Le pharmacien doit disposer d'un dossier

Ingom préalablement créé par son expert-comptable. Mon entreprise

Connecter votre logiciel de comptabilité

Accédez aux parameétres comptables

e Ouvrez le menu latéral gauche dans HubPharma
e Naviguez vers Parameétres — Comptabilité —
Connecteurs comptables

Dans la liste des logiciels comptables disponibles,

. f $e connecter avec INGOM
sélectionnez Inqom

e 3 ingom

Une fenétre s'affiche, rappelant qu’'un dossier Inqgom @ ingom
doit déja avoir été créé par votre expert-comptable.
Cliquez sur « Se connecter ».

Bienvenue

Vous étes redirigé vers le site Inqom. Renseignez votre

identifiant et votre mot de passe, puis validez. P —

Si vous ne disposez pas de ces informations,

rapprochez-vous de votre expert-comptable. /

Connexion réussie !

Un message confirme la réussite de la connexion.
Aprés actualisation, le statut apparait comme
Connecté dans HubPharma.

inqom  INGOM

directement a votre cabinet comptable !
Deux modes de transmission sont disponibles :

Envoi automatique B

Connecter votre logiciel de con :

¢ L'envoi automatique : depuis la page Connecteurs, e
configurez lI'envoi automatique vers votre expert-
comptable. Choisissez la fréquence d'envoi,
quotidienne ou hebdomadaire, puis enregistrez.

Vous pouvez désormais transmettre vos factures Immmm
=

A noter : I'historique de factures n'est pas pris en
compte. Seules les factures regues a partir de
lactivation de Ilenvoi automatique seront
transmises.

e L’'envoi manuel : Depuis la page Factures,
sélectionnez les factures a transmettre, puis
cliquez sur Exporter > Logiciel comptable.

[ Exporter la selection

i s Erem T Logiciel comp
ZE T N ————

Vous pouvez également autoriser votre expert-comptable a accéder
a HubPharma afin qu'’il configure lui-méme la connexion.

Depuis Parameétres — Utilisateurs — Gérez les utilisateurs via SY, complétez
les informations, puis sélectionnez le profil « Comptable fournisseur ».
Validez, et laissez ensuite votre expert-comptable configurer le logiciel.

Une fois le connecteur activé, le pharmacien garde la main
sur la transmission des factures vers le logiciel de I'expert-comptable.

Checklist de validation de la connexion ¥

Dossier Inqom créé par I'expert-comptable
Authentification réalisée par le pharmacien avec ses identifiants Ingom
Statut « Connecté » affiché dans HubPharma

Sélection et export d'une ou plusieurs factures par le pharmacien

Confirmation par I'expert-comptable de la réception des factures exportées
vers Ingom
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